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REGISTRO DE AUDITORES INDEPENDIENTES Y SOCIEDADES DE AUDITORÍA 

KIT DEL POSTULANTE — Regularización de 
Sociedad de Auditoría 

KIT-RRSOA | Reglamento 2026.1 | Compatible con Matriz Integral V6.0 

DOCUMENTO PÚBLICO CONTROLADO 
Este kit contiene exclusivamente instrucciones, formatos y ejemplos aplicables a este procedimiento. Los ejemplos 
usan datos ficticios y no deben presentarse como documentos reales. Los formatos operativos ordenan la evidencia y 
no sustituyen ni modifican los requisitos sustantivos del Reglamento 2026.1. 

 
Arequipa – Perú | Septiembre 2026 
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1. Antes de iniciar: regla “digital primero” 

CONDICIÓN PREVIA DE RECEPCIÓN 
Antes de presentar la carta y el expediente físico en Secretaría Administrativa, el postulante debe remitir el expediente 
digital completo en la ruta oficial del CCPAQP, finalizar el envío y obtener la Constancia de Presentación Digital (FP-
00). La constancia impresa se adjunta al expediente físico. Sin constancia digital válida, no debe iniciarse la recepción 
física. 

 
Procedimiento: Regularización / reincorporación de Sociedad de Auditoría. Base principal: Arts. 16-18, 28-30 y 
Disposición Transitoria Primera. 
Aplica cuando el registro de la SOA perdió vigencia. Se revisan situación societaria vigente, socios responsables 
con AI regularizado/vigente, actualización, declaraciones, calidad y actividad durante el período vencido. 

2. Ruta de presentación 
• Descargue este kit y revise el Reglamento 2026.1 antes de completar cualquier formato. 
• Complete los formatos en computadora. No deje campos esenciales en blanco; use “No aplica” solo cuando 

corresponda y explique el motivo. 
• Convierta los sustentos a PDF legible y use la nomenclatura indicada en este kit. 
• Cargue primero el expediente digital completo en la ruta oficial del CCPAQP y finalice el envío. 
• Descargue e imprima la Constancia de Presentación Digital (FP-00). 
• Arme el expediente físico en el mismo orden y con la misma identificación documental que el expediente digital. 
• Presente el expediente físico en Secretaría Administrativa con la constancia digital impresa. 
• Toda subsanación posterior debe ingresar primero por el canal digital oficial y conservar la trazabilidad de la versión 

sustituida. 

3. Reglas que evitan el rebote del expediente 
• La razón social/nombre, RUC/DNI, matrícula, número de registro y fechas deben coincidir en todos los formatos y 

sustentos. 
• Los certificados y constancias deben ser legibles, verificables y emitidos por persona o entidad competente. 
• No use una autocertificación como única evidencia de experiencia. Si existe vinculación con la entidad emisora, 

adjunte corroboración independiente. 
• Cuando se acredite auditoría externa o aseguramiento independiente, identifique al Auditor Independiente o socio 

responsable y el registro bajo cuya responsabilidad se realizó el encargo. 
• No confunda antigüedad de colegiatura con experiencia profesional efectiva. Solo se computa experiencia acreditada y 

posterior a la colegiatura cuando el Reglamento exige experiencia como CPC. 
• En capacitación, consigne fecha de inicio y fin, horas, evaluación/aprobación, institución y mecanismo de validación. 

No incluya horas fuera de la ventana temporal aplicable. 
• No efectúe pagos anticipados salvo instrucción expresa del Colegio sustentada en tarifario o acto vigente. 

4. Orden obligatorio del expediente digital y físico 
Código Carpeta Contenido 

00 Constancia digital y cargo FP-00, cargo y comunicaciones 

01 Solicitud e identificación Carta/ficha, DNI o RUC, matrícula/registro, habilitación 

02 CV / formación académica Solo cuando el procedimiento lo requiera 

03 Experiencia / continuidad Fichas, constancias, encargos, corroboración, si aplica 

04 Capacitación Matriz de horas, certificados, temarios/sílabos, validaciones 

05 Declaraciones juradas Declaraciones aplicables a la categoría 

06 Documentos específicos Societarios, calidad, socios, antecedente registral, según corresponda 

07 Subsanaciones Solo documentos ingresados por el canal oficial de subsanación 
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Código Carpeta Contenido 

08 Formalización Pago, resolución, padrón, credenciales; se completa en etapa posterior 
 

IMPORTANTE 
La regularización de la SOA no convalida retroactivamente servicios prestados sin registro vigente. Los socios 
responsables deben regularizar primero su condición individual cuando corresponda. 

 

5. Correspondencia exacta con la evaluación interna 
Esta tabla permite al postulante saber qué evidencia revisará el CCPAQP y en qué control interno será validada. Su 
finalidad es reducir observaciones por falta de forma o sustento. 

Requisito / control Base Formato / evidencia a presentar Validación interna V6.0 

Solicitud de regularización Art. 28 FP-01B + antecedente 02_Identificacion 

Vigencia societaria y representación Arts. 16-17,28.b SUNARP/poder 03_Constitucion_Objeto 

Socios actuales Art. 17.e FP-06A 04_Socios_AI 

Responsables con AI regularizado/vigente Arts. 18,28.b Constancias AI 04_Socios_AI 

Actualización/condiciones de responsables Arts. 27-28 FP-04 por socio + evidencia 06_Actualizacion_Socios 

DJ no impedimentos Arts. 11,16,17,28.b FP-06B 08_Declaraciones_Jurad
as 

DJ integral SOA Arts. 16,17,28.b FP-06C 08_Declaraciones_Jurad
as 

Gestión de calidad Arts. 16.g,17.l,28.b FP-06E + sustento 08_Declaraciones_Jurad
as / calidad 

Domicilio y calidad vigentes Arts. 16.g-h,17.l-m Documentos actuales 03_Constitucion_Objeto 

Cambios, si existen Arts. 18,29 FP-06F 10_Cambios_Societarios 

Actividad durante vencimiento Arts. 28-30 / 
directiva Anexo de soporte 11_Actividad_Vencimient

o 

Evaluación adicional, si corresponde Art. 28.c Etapa posterior 13_Evaluacion_Compete
ncia 
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FP-00 — Constancia de Presentación Digital 
Modelo referencial generado por la plataforma — NO se llena manualmente. 

NO ES ADMISIÓN 
La constancia acredita únicamente que el envío digital fue finalizado. Secretaría todavía debe verificar integridad, 
concordancia y admisibilidad. 

 

Campo Ejemplo 

Código / ID de envío CPD-2026-RRSOA-000123 

Fecha y hora 04/09/2026 – 16:35 

Procedimiento RRSOA 

Titular / razón social Dato capturado por plataforma 

DNI / RUC Dato capturado 

Archivos recibidos Cantidad y relación automática 

Estado PRESENTADO DIGITAL 
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FP-01B — Solicitud y Ficha Única de Sociedad de Auditoría 
La identificación societaria debe coincidir exactamente con SUNARP, RUC y poder vigente. 

Campo Completar 

Tipo de procedimiento  

Razón social / denominación social completa  

RUC  

Partida registral / oficina registral  

Fecha de constitución  

Domicilio legal  

Teléfono institucional  

Correo institucional  

Representante legal  

DNI representante legal  

Cargo / calidad  

Socio principal (si corresponde)  

Registro SOA anterior (si corresponde)  

Fecha de vencimiento anterior (si corresponde)  

Código de Constancia Digital FP-00  
 

PETITORIO 
Señor Decano del Colegio de Contadores Públicos de Arequipa: En representación de la sociedad identificada, solicito 
la evaluación del expediente para el procedimiento indicado y declaro que el expediente digital y físico contienen 
información concordante y verificable. 

 
Representante legal: ______________________________    Firma: __________________    Fecha: ____/____/______ 
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FP-01B — Solicitud y Ficha Única de Sociedad de Auditoría 
La identificación societaria debe coincidir exactamente con SUNARP, RUC y poder vigente. 

Campo EJEMPLO FICTICIO 

Tipo de procedimiento Regularización de Sociedad de Auditoría 

Razón social / denominación social completa AUDITORES EJEMPLO DEL SUR S.C.R.L. (ficticia) 

RUC 20000000000 (ficticio) 

Partida registral / oficina registral Partida N.° 00000000 – SUNARP Arequipa (ficticio) 

Fecha de constitución 10/01/2022 

Domicilio legal Calle Ejemplo N.° 456, Cercado, Arequipa (ficticio) 

Teléfono institucional 054-000000 (ficticio) 

Correo institucional registro@auditoresejemplo.pe (ficticio) 

Representante legal CPC Carlos Ejemplo Medina Soto (ficticio) 

DNI representante legal 00000000 (ficticio) 

Cargo / calidad Gerente General / Representante Legal 

Socio principal (si corresponde) CPC Carlos Ejemplo Medina Soto 

Registro SOA anterior (si corresponde) SOA-000-EJEMPLO 

Fecha de vencimiento anterior (si corresponde) 31/08/2026 

Código de Constancia Digital FP-00 CPD-2026-REGU-000123 
 

PETITORIO 
Señor Decano del Colegio de Contadores Públicos de Arequipa: En representación de la sociedad identificada, solicito 
la evaluación del expediente para el procedimiento indicado y declaro que el expediente digital y físico contienen 
información concordante y verificable. 

 
Representante legal: ______________________________    Firma: __________________    Fecha: ____/____/______ 
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FP-06A — Relación Actualizada de Socios y Responsables 

N.° Socio DNI Colegio Matrícula Hábil Registro AI Inicio Fin Rol ¿Ejerce/suscri
e? 

1           

2           

3           

4           

5           

6           
 
Adjunte constancia de habilitación y constancia de inscripción/vigencia del Registro AI de cada socio responsable, conforme 
corresponda. 
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FP-06A — Relación Actualizada de Socios y Responsables 

EJEMPLO DIDÁCTICO — DATOS FICTICIOS 
La condición de AI vigente se controla especialmente para quienes ejercen funciones de auditoría o suscriben 
informes. 

 

N.° Socio DNI Colegio Matrícula Hábil Registro AI Inicio Fin Rol ¿Ejerce/suscri
e? 

1 CPC Carlos Ejemplo Medina 
Soto 00000000 CCPAQP 0001 Sí AI-001-EJ 01/09/2025 31/08/2028 Socio principal Sí 

2 CPC María Ejemplo Flores Paz 00000000 CCPAQP 0002 Sí AI-002-EJ 01/04/2025 31/03/2028 Socia Sí 
 
Adjunte constancia de habilitación y constancia de inscripción/vigencia del Registro AI de cada socio responsable, conforme 
corresponda. 
  



REGISTRO DE AUDITORES 2026 

DOCUMENTO PÚBLICO | V5.0-2026 | KIT-RRSOA | CCPAQP | Página 9 

FP-04 — Ficha de Formación y Capacitación 

CONTROL PARA REGULARIZACIÓN 
Registre capacitación en auditoría obtenida dentro de los últimos tres (3) años previos a la solicitud. El total válido debe 
ser no menor de 200 horas académicas. 

 
N.° Socio responsable Programa / curso Institución Inicio Fin Horas Evaluación Contenido Código/QR Archivo 

1           

2           

3           

4           

5           

6           
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FP-06B — Declaración Jurada de No Impedimentos — Socio / Representante 
Legal 
Este formato se presenta individualmente por cada socio y por el representante legal. Si una misma persona reúne ambas calidades, 
indíquelo expresamente. 
Yo, ______________________________________, DNI N.° _____________, matrícula CPC N.° _____________ (si aplica), 
en calidad de ☐ socio ☐ representante legal ☐ responsable técnico de la sociedad 
______________________________________, RUC ______________, DECLARO BAJO JURAMENTO que: 
• No me encuentro comprendido en impedimentos legales o penales previstos en el artículo 11.a. 
• No mantengo impedimentos profesionales o disciplinarios previstos en el artículo 11.b. 
• No mantengo incumplimientos institucionales que afecten mi condición de hábil ni sanciones firmes no cumplidas, 

conforme al artículo 11.c. 
• No me encuentro en situaciones que comprometan objetivamente mi idoneidad, ética o independencia, conforme al 

artículo 11.d. 
Si existe alguna situación que requiera revelación, adjunto explicación y sustento: 
________________________________________________. 
Firma: ______________________________    Huella: ______________    Fecha: ____/____/______ 
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FP-06C — Declaración Jurada Integral de la Sociedad de Auditoría 
Yo, ______________________________________, DNI N.° _____________, en calidad de representante legal de 
______________________________________, RUC ______________, domicilio legal 
______________________________________, DECLARO BAJO JURAMENTO que la sociedad: 
• Cumple y se compromete a mantener el Código de Ética Profesional, las normas de independencia, el debido cuidado 

profesional y el Reglamento de Auditores Independientes y Sociedades de Auditoría del CCPAQP. 
• Mantendrá socios responsables hábiles y con inscripción vigente/revalidada como Auditores Independientes durante la 

vigencia del registro de la sociedad, conforme a los artículos 16 y 18. 
• Adoptará medidas para identificar y gestionar amenazas a la independencia y conflictos de interés antes y durante 

cada encargo. 
• Comunicará al CCPAQP dentro del plazo aplicable cualquier pérdida de condición que afecte a los socios 

responsables o la vigencia de la sociedad. 
• La información contenida en el expediente es auténtica y verificable. 
Firma del representante legal: ____________________   Sello: ______________   Fecha: ____/____/______ 
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FP-06D — Responsabilidad Personal y Solidaria de los Socios 

CUÁNDO USAR ESTE FORMATO 
Si la escritura/estatuto ya contiene una cláusula que cumple íntegramente los artículos 16.f y 17.k, identifique la 
cláusula y adjunte copia. Si no existe o no es suficientemente expresa, utilice este formato suscrito por todos los 
socios. 

 
Los suscritos, socios de ______________________________________, RUC ______________, con domicilio en 
______________________________________, declaramos y aceptamos expresamente la responsabilidad personal y solidaria 
respecto de los actos profesionales y obligaciones derivadas de la prestación de servicios de auditoría de la sociedad, en los 
términos establecidos por el Reglamento del CCPAQP. 

Socio DNI Matrícula CPC Registro AI Firma 

     

     

     
 

Ejemplo ficticio de referencia 
AUDITORES EJEMPLO DEL SUR S.C.R.L. (ficticia) | RUC 20000000000 (ficticio) | Domicilio: Av. Ejemplo 123, Arequipa (ficticio). Los 
socios CPC Carlos Ejemplo Medina Soto, Registro AI AI-001-EJ, y CPC María Ejemplo Flores Paz, Registro AI AI-002-EJ, suscriben la 
declaración de responsabilidad personal y solidaria. Datos ficticios. 
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FP-06E — Declaración / Acreditación del Sistema de Gestión de la Calidad 
Yo, ______________________________________, en calidad de representante legal / responsable de calidad de 
______________________________________, RUC ______________, domicilio 
______________________________________, DECLARO BAJO JURAMENTO que la sociedad cuenta con políticas y 
procedimientos de gestión de la calidad alineados con las Normas Internacionales de Gestión de la Calidad vigentes en 
el Perú, y que mantiene evidencia documental de los componentes que resulten aplicables. 

Componente de control Documento / política / evidencia Fecha / versión Responsable 

Gobierno y liderazgo    

Ética e independencia    

Aceptación y continuidad de clientes/encargos    

Recursos humanos/tecnológicos/intelectuales    

Realización de encargos    

Información y comunicación    

Seguimiento y corrección de deficiencias    

Revisión de calidad del encargo — cuando 
corresponda (NIGC 2)    

 

SUSTENTO MÍNIMO RECOMENDADO 
Adjunte índice, extracto o documento suficiente que permita verificar la existencia de las políticas/procedimientos 
declarados. No es necesario revelar información confidencial de clientes. La NIGC 2 se acredita cuando la revisión de 
calidad del encargo resulte aplicable. 

 
Firma: ______________________________   Cargo: __________________   Fecha: ____/____/______ 

Ejemplo ficticio de acreditación de calidad 
Componente Ejemplo de evidencia ficticia 

Gobierno y liderazgo Manual de Gestión de Calidad V1.2, aprobado 02/01/2026, responsable: Socio de Calidad. 

Ética e independencia Política IND-01 y declaración anual de independencia. 

Aceptación y continuidad Formato AC-01 evaluación de cliente y encargo. 

Recursos Matriz de competencia y plan anual de capacitación. 

Realización de encargos Metodología de auditoría y política de consultas/revisión. 

Información y comunicación Repositorio controlado y protocolo de comunicaciones internas. 

Seguimiento/corrección Programa de monitoreo y registro de acciones correctivas. 

NIGC 2 cuando corresponda Política de elegibilidad del revisor de calidad y evidencia de revisión en encargos aplicables. 
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FP-06F — Comunicación de Cambios que Pueden Afectar la Vigencia de la 
SOA 
Utilice este formato cuando existan cambios en socios responsables, habilitación/registro AI, representante legal, domicilio, 
responsable técnico, sistema de calidad u otra condición relevante. La pérdida de condiciones de los socios responsables debe 
comunicarse dentro de diez (10) días hábiles conforme al artículo 18. 

Dato Completar 

Razón social / RUC  

Registro SOA  

Tipo de cambio  

Fecha del hecho  

Fecha de comunicación  

Persona/socio afectado  

Impacto sobre vigencia  

Medida adoptada  

Documentos sustentatorios / archivos  
 
Representante legal: __________________________   Firma: __________________   Fecha: ____/____/______ 
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Anexo de soporte — Actividad durante el período de registro vencido 

FINALIDAD DE CONTROL 
Este anexo permite documentar la actividad realizada durante el período de vencimiento. Su presentación y revisión no 
convalidan retroactivamente el ejercicio realizado sin registro vigente. 

 

N.° Cliente/entidad Actividad/encargo Desde Hasta ¿SOA suscribió 
informe? Socio/AI responsable Evidencia 

1        

2        

3        

4        

5        
 
Si marcó “Sí” en suscripción de informe durante un período sin registro vigente, describa el hecho y adjunte sustento para la evaluación 
institucional correspondiente. 
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FP-07F — Checklist Final — Regularización de Sociedad de Auditoría 

ANTES DE ENVIAR 
Revise el 100% de esta lista. “Incluido” significa que el documento está cargado en digital y, cuando corresponda, 
estará en el expediente físico en la misma posición. 

 

N.° Documento / requisito Base Formato / archivo Incluido 

1 Constancia digital Directiva FP-00 ☐ Sí  ☐ No 

2 Solicitud regularización + registro vencido Art. 28 FP-01B ☐ Sí  ☐ No 

3 Vigencia societaria/poder Arts. 16-17/28.b Documentos ☐ Sí  ☐ No 

4 Socios actuales Art. 17.e FP-06A ☐ Sí  ☐ No 

5 AI regularizado/vigente de responsables Arts. 18/28.b Constancias ☐ Sí  ☐ No 

6 Actualización/condiciones de responsables Arts. 27-28 FP-04 + evidencia ☐ Sí  ☐ No 

7 DJ no impedimentos Arts. 11/16/17/28.b FP-06B ☐ Sí  ☐ No 

8 DJ integral SOA Arts. 16/17/28.b FP-06C ☐ Sí  ☐ No 

9 Gestión de calidad Arts. 16.g/17.l/28.b FP-06E ☐ Sí  ☐ No 

10 Domicilio vigente Arts. 16.h/17.m Documento ☐ Sí  ☐ No 

11 Cambios, si existen Arts. 18/29 FP-06F ☐ Sí  ☐ No 

12 Actividad durante vencimiento Arts. 28-30 Anexo de soporte ☐ Sí  ☐ No 

13 Pago cuando se comunique Arts. 28.d/33 Comprobante ☐ Sí  ☐ No 
 
Firma del postulante / representante: ______________________________    Fecha: ____/____/______ 
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Preguntas frecuentes sobre el llenado 
Pregunta Respuesta 

¿La SOA puede regularizarse antes que sus socios 
responsables? 

La formalización de la SOA exige que quienes ejercen auditoría o suscriben 
informes mantengan su AI vigente/revalidado; si están vencidos, debe 
regularizarse su situación individual. 

¿La regularización borra el período vencido? No. No produce efectos retroactivos ni convalida actividad realizada sin registro 
vigente. 

¿Se revisa la capacitación de los socios? Sí, conforme al enfoque concurrente de los artículos 27 y 28 y a las condiciones 
vigentes aplicables. 

¿Puede pedirse evaluación adicional? Sí, el artículo 28.c permite al Colegio disponer evaluación para verificar 
competencia/idoneidad. 

¿Qué sucede si la composición societaria cambió 
durante el vencimiento? 

Debe declararse y sustentarse; la situación actual debe quedar plenamente 
actualizada antes de la reincorporación. 
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